Методичні рекомендації при складанні календарних планів

Директорам НЗМП

     Управління освіти Донецької міської ради направляє Вам методичні рекомендації при складанні календарних планів для ознайомлення та використання у роботі у  11 семестрі 2012-2013 навчального року.
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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

при составлении календарного планирования

учителями-предметниками

       Согласно приказа МОНУ от 23.06.2000г. № 240 «Про утверждение Инструкции по ведению деловой документации в общеобразовательных учебных заведениях» календарное планирование является одним из обязательных документов учебного заведения.

     Календарное планирование учебного материала осуществляется учителями непосредственно на основании учебных программ.

При составлении календарного планирования рекомендовано:
1. Календарное планирование может быть написано от руки или  быть отпечатанным, но обязательно прошитым и пронумерованным.

2.  Календарный план учителя должен быть аккуратным.

3.Титульный лист календарного планирования должен иметь вид согласно образцу (приложение № 1).

4/.На следующем листе после титульного располагается вступление, содержащее:

4.1.  Описание:

- указание программы, по которой работает учитель;

- указание учебника;

- перечень дополнительной учебной и  методической литературы, пособий (при необходимости, с грифом МОНУ);

- указание количества часов в неделю, на изучение данного предмета.

4.2.  График обязательных видов контроля, лабораторных и практических работ.

 Календарный план необходимо составлять по форме:

	№ урока
	Тема урока
	Дата проведения
	примечания

	 
	 
	план
	факт
	 

	
	
	
	
	


1.     В случае изменения в планировании в  колонке «факт» ставится фактическая дата проведения урока и в «примечаниях» указывается причина.

2. В календарном плане выделяются контрольные, лабораторные, практические и другие виды обязательных письменных работ.

1. Спаренные уроки должны быть пронумерованы отдельно, тема урока записывается для каждой 45-мин. или 30-мин.

                           Образец титульного листа  календарного плана учителя
 Согласовано:                                                                                                          Утверждено:

Заместитель директора по УВР                                                           Директор___________

_____________   _________                                                             _________    ; _________

(подпись)                                                                                              подпись)    ;   (ФИО)

«___»_____________ 20_____                                                      «_____»___________ _2012

  

 

                                                          Календарное планирование

                                                              по_______________________

                                                                                 (предмет)

                                  на ____________________ н. p; 20__-20__учебного года

                                                                             (указать период)

                                                           ______________________________ _____

                                                                 (Фамилия, имя, отчество учителя)

 

 Рассмотрено

на заседании школьного,

предметного методического объединения

Протокол № ____ от «___»________20___ 

      Руководитель М/О

      _________  _______

      (подпись)      (ФИО)
