УКРАЇНА
ПЕТРОВСЬКА РАЙОННА У  МІСТІ ДОНЕЦЬКУ РАДИ
ВІДДІЛ ОСВІТИ

НАКАЗ

від 04.03.2014                                                                            №68
Про порядок закінчення 2013-2014 навчального року, підготовку та проведення державної підсумкової атестації в загальноосвітніх навчальних закладах району
На підставі листа Міністерства освіти і науки  України від 14.02.2014 № 1/9-115 «Про порядок закінчення навчального року та проведення  державної підсумкової атестації у загальноосвітніх навчальних закладах в 2013-2014 навчальному році» та з урахуванням  вимог Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти (затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 18.02.2008 № 94, зареєстрований у Міністерстві юстиції України  27.02.2008 № 151/14842) зі змінами, що затверджені наказом Міністерства освіти і науки України від 23.11.2010 № 1116 (зареєстровано у Міністерстві юстиції України  09.12.2010 № 1237/18532) та особливостей організації навчально-виховного процесу, передбачених  у листі Міністерства освіти і науки України від 20.05.2013 №1/9-349  «Про навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів та структуру 2013-2014 навчального року», наказу департаменту освіти і науки Донецької облдержадміністрації від 03.03.2014 №121 «Про порядок закінчення навчального року та проведення державної підсумкової атестації у загальноосвітніх навчальних закладах Донецької області в 2013-2014 навчальному році», наказу управління освіти Донецької міської ради №126 від 04.03.2014 «Про порядок закінчення навчального року   та   проведення державної підсумкової    атестації в загальноосвітніх навчальних закладах міста  Донецька в 2013-2014 навчальному році»                                
НАКАЗУЮ:

1. Заступнику начальника відділу освіти Петровської районної  у місті Донецьку ради Горілко С.О. провести інструктивно-методичну нараду для заступників директорів з НВР та директорів навчальних закладів району щодо роз'яснювання листа Міністерства освіти і науки  України від 14.02.2014 № 1/9-115 «Про порядок закінчення навчального року та проведення  державної підсумкової атестації у загальноосвітніх навчальних закладах в 2013-2014 навчальному році»
Термін: до 22.03.2014
2. Керівникам шкіл:

2.1. Розробити заходи щодо організованого закінчення 2013-2014 навчального року, підготовки та проведення державної підсумкової атестації в загальноосвітніх навчальних закладах району.

Термін: до 15.03.2014
2.2. Провести роз'яснювальну роботу серед учасників навчально – виховного процесу щодо ознайомлення з Положенням про державну підсумкову атестацію учнів загальноосвітніх навчальних закладів (наказ МОН України від 18.02.2008 року №94, від 21.12.2009 № 1151(зі змінами)), з інструктивно - методичним листом МОН України від 14.02.2014 № 1/9 -115.
Термін: до 20.03.2014
2.3. Особисто зустрітися з батьками   учнів 9-х, 11-х класів з питань роз'яснення позиції управління освіти міськради, відділу освіти щодо порядку випуску учнів, організації та проведення урочистостей з цього приводу.

Термін: до 22.03.2014
2.4. Оформити у закладах освіти інформаційні стенди з питання проведення державної підсумкової атестації та розмістити на них усю необхідну інформацію.

Термін: до 15.03.2014
2.5. Створити державні атестаційні комісії (які затвердити наказом районного відділу освіти).

Термін: до 18.04.2014
2.6. Проаналізувати виконання навчальних програм, особливо їх практичної частини.  Результати узагальнити наказами.

Термін: до 18.05.2014 

2.7. Провести:
2.7.1. для 11-х класів:
· оцінювання учнів за другий семестр до 15.05.2014, довести його до відома учнів і батьків до 17.05.2014;
· річне оцінювання учнів до 21.05.2014;

· при наявності заяв на коригування семестрового оцінювання річні оцінки виставити до 23.05.2014 року.

2.7.2. для 2-10 класів:

· оцінювання учнів за другий семестр до 22.05.2014, довести його до відома учнів і батьків до 25.05.2014;
· річне оцінювання учнів до 29.05.2014;

· при наявності заяв на коригування семестрового оцінювання річні оцінки виставити до 31.05.2014 року.

2.8. Провести вибіркові перевірки щодо проведення державної підсумкової атестації у 4,9,11 класах та видачі документів про освіту випускникам навчальних закладів міста, у тому числі екстернам.

Термін: до 21.05.2014,

              до 30.05.2014,

             до 17.06.2014
2.9. Завершити навчальні заняття в 2013-2014 навчальному році 30 травня 2014 року.

2.10. Навчальні екскурсії  та навчальну практику учнів організувати відповідно до інструктивно-методичного листа Міністерства освіти і науки України від 06.02.2008 №1/9-61 та провести:
- навчальні екскурсії у 1-4 класах  з 02 до 05 червня 2014 року, 

      - навчальні екскурсії та навчальну практику у 5-8 і 10 класах з 02 червня до 13 червня 2014 року.
2.11. Провести державну підсумкову атестацію для випускників:
4-х класів - з 13.05. по 22.05.2014 з предметів: українська мова та читання, математика. У навчальних закладах з навчанням російською мовою можуть підлягати атестації і результати навчальної діяльності з мови навчання (мова і читання); 

9-х класів - з 02.06. по 16.06.2014 з п'яти предметів: української мови, математики, 

географії, біології, а також іноземної мови чи іншого гуманітарного предмета за 

вибором навчального закладу.
Атестацію випускників 9-х класів провести:

- з української мови – 13 червня (диктант) за завданнями оголошеними МОНУ (канал УТ-1, радіо);
- з російської мови (диктант) – для учнів, які не атестовані з української мови - 13 червня (за завданнями департаменту освіти і науки облдержадміністрації);

- з російської мови за вибором навчального закладу (диктант) – 02 червня (за завданнями департаменту освіти і науки облдержадміністрації);

- з математики -07 червня (за завданнями департаменту освіти і науки облдержадміністрації);

- з географії, біології, іноземної мови чи іншого гуманітарного предмета дата проведення атестації визначається навчальним закладом.
            11 -х класів - з 23.05. по 29.05.2014 з трьох предметів у письмовій формі: української  мови, історії  України або математики (для учнів, які навчалися за універсальним  профілем) чи з профільного предмета (для учнів, які навчалися в класах інших профілів)  та з предмета за вибором учнів.  

Атестацію випускників 11-х класів провести:

· з української мови – 23 травня (переказ) за завданнями оголошеними МОНУ (канал УТ-1, радіо); - з російської мови (переказ) – для учнів, які не атестовані з української мови - 23 травня (за завданнями департаменту освіти і науки облдержадміністрації);

· -з профільного предмета (для учнів, які навчалися в класах з профільним навчанням); історії України або математики (для учнів, які навчалися у класах універсального профілю) – 27 травня;
· з предмета за вибором учнів – 29 травня.
2.12. Ознайомити випускників 11-х класів:

-
з правами та обов'язками учасників тестування під час проведення ЗНО, умовами участі в зовнішньому незалежному оцінюванні 2014 року;

· з графіком проведення зовнішнього незалежного оцінюванні у 2014 році;

· переліком необхідних документів для проходження на пункт тестування в день проведення зовнішнього незалежного оцінюванні.

Термін: до 01.04.2014
2.13. Провести:

2.13.1. Свято ««Останній дзвоник» 30 травня 2014 року (о 08.00.).

2.13.2. 3устріч міського голови з випускниками  11-х класів, які нагороджені золотими медалями «За високі досягнення у навчанні» 30.05.2014 (о 14.00, у сесійній залі міської ради).

2.13.3. Урочисті засідання педагогічних рад з нагоди вручення атестатів для випускників 11-х   класів та випускні бали – 31 травня 2014 року (до 22.00.).
2.13.4. Урочисте  вручення  свідоцтв для  випускників  9-х  класів – 18 червня 2014   року  (до  12.00.).
2.14. При розробці сценарію та підготовці урочистостей щодо випуску учнів 9-х та 11-х класів керуватися виключно рекомендаціями управління освіти міськради, викладеними у наказі управління освіти міськради від 01.11.1999 р. № 167 «Про недопущення фактів зборів грошей з дітей, батьків, учителів, вихователів», листах управління освіти міськради від 22.03.2000 р., № 01/10- 168, від 04.05.2001 р. № 01/10-338 та від 17.03.2008 року № 01/10-393.

2.15. Забезпечити особистий контроль за проведенням урочистого вручення свідоцтв для випускників 9-х класів, урочистих засідань педагогічних рад з нагоди вручення атестатів випускникам 11-х класів та дотримання рекомендацій управління освіти міськради.

2.16. Забезпечити отримання варіантів завдань державної підсумкової атестації відповідно до порядку, встановленого департаментом освіти і науки Донецької облдержадміністрації.

2.17. Забезпечити розрахунок середнього бала атестата згідно з рекомендаціями МОН України від 08.02.2010  № 1/9-67 та документа про базову загальну середню освіту (лист МОНМС України від 28.04.2012 №1/9-326).Зробити відповідний запис у додатках до документів про освіту.
3. Затвердити:
3.1. Склад комісії для здійснення контролю за підготовкою та проведенням державної підсумкової атестації у загальноосвітніх навчальних закладах (додаток 1).
3.2. Перелік питань для вивчення діяльності адміністрації навчальних закладів щодо організованого закінчення навчального року та проведення державної підсумкової атестації (додаток  2).
3.3. Заходи щодо організованого закінчення 2013-2014 навчального року, підготовки та проведення державної підсумкової атестації в загальноосвітніх навчальних закладах району (додаток 4)
4. Комісії провести вибіркову перевірку виконання нормативно-правових документів МОН України про порядок закінчення 2013-2014 навчального року, стан підготовки до проведення державної підсумкової атестації в загальноосвітніх навчальних закладах району та узагальнити їх у довідці.

Термін:14-15.05.2014
5. Затвердити склад  робочої групи відділу освіти щодо здійснення моніторингу якості навченості учнів (додаток 3). 

6. Робочій групі провести моніторинг рівня та якості навченості учнів шкіл за наслідками 2013-2014 навчального року. 

                        Термін: до 15.06.2014
7. Заступникам директорів з навчально-виховної роботи шкіл району:

· 7.1. Надати для узгодження до відділу освіти (Горілко С.О.):

· склад комісій для проведення державної підсумкової атестації, як додаток до наказу;
· розклад проведення державної підсумкової атестації;

· копії наказів про звільнення від державної підсумкової атестації учнів 9-х,11-х класів;
· клопотання щодо перенесення часу початку проведення ДПА (за необхідністю).

Термін: до 18.04.2014
· матеріали по претендентах на отримання медалей

Термін: до 18.05.2014
7.2. Здійснити підготовку та узгодження матеріалів у методичних об’єднаннях загальноосвітніх закладів  учителями основ наук, з яких проводяться іспити державної підсумкової атестації.

                                                                                                   Термін: до 01.05.2014
7.3.Здійснити перевірку стану оформлення класних журналів і особових справи учнів, іншої обов’язкової шкільної документації. Забезпечити надання її на збереження до архіву відповідно до термінів закінчення навчального року та державної підсумкової атестації.

8. Завідуючій районним методичним кабінетом Олійник І.В.:

8.1.Розглянути особливості проведення державної підсумкової атестації у загальноосвітніх навчальних закладах у 2013-2014 навчальному році (додаток 1 до листа МОН України від 14.02.2014 №1/9-115) на нараді керівників фахових методичних об’єднань НВЗ.

Термін: до 25.03.2014  

8.2.Провести засідання фахових методичних об’єднань НВЗ з питання проведення  державної підсумкової атестації учнів.

                                                                                                     Термін: до 01.04.2014 

9. Методисту РМК Блищак О.Ф. проконтролювати забезпечення навчальних закладів району посібниками для проведення державної підсумкової атестації в 4-х, 9-х, 11-х класах.

Термін: до 01.05.2014    
10. Методисту РМК Савіновій Н.І. узагальнити графіки проведення урочистих педрад та випускних балів випускників 9-х,  11-х класів.

Термін: до 14.05.2014 

11. Контроль за виконанням даного  наказу залишаю за собою.
В.о. начальника відділу освіти
Петровської районної у місті Донецьку ради                                          С.О.Горілко

Горілко С.О.

203-34-98

Додаток  1

до наказу відділу освіти

від 04.03.2014 року №68
СКЛАД

комісій для здійснення контролю

за організованим закінченням

2013-2014  навчального року

Горілко С.О. – голова комісії, заступник начальника відділу освіти

	Члени комісії
	Об’єкти контролю

	Горілко С.О.
	ДЗОШ №84, № 100, № 106, №111

	Зіборова Н.М.
	ДЗОШ № 113, Донецька гімназія імені В.Стуса

	Олійник І.В.
	ДЗОШ №101,  №116

	Шпірна О.І.
	ДНВК № 114, ДЗОШ № 104

	Прядко Л.Ф.
	ДЗОШ № 108, 87

	Савінова Н.І.
	ЗОШ № 103

	Блищак О.Ф.
	ДЗОШ №110

	Леонова Т.І.
	ДЗОШ № 105


                                                                                                                                                              Додаток  2
до наказу відділу освіти

від 04.03.2014 року №68
Перелік питань

для вивчення діяльності РВО та загальноосвітніх навчальних закладів

щодо організованого закінчення навчального року

1. Наявність та виконання плану заходів щодо організованого закінчення навчального року.

2. Ведення шкільної документації:
· ведення класних журналів (виставлення тематичного, підсумкового оцінювання, об'єктивність оцінювання навчальних досягнень учнів, відповідність оцінок за контрольні роботи в зошитах і класних журналах, наявність підсумкових наказів про перевірку класних журналів у відповідності з вимогами щодо їх оформлення);

· виконання навчальних програм в тому числі практичної частини (кількість лабораторних, практичних робіт, оцінювання з усіх видів мовної діяльності);

- об'єктивність оцінювання учнів - претендентів на нагородження золотою і срібною медаллю (перевірка відповідності оцінок у зошиті та класному журналі, об'єктивність їх виставлення);

3. Оформлення документації на звільнення учнів від складання державної підсумкової атестації (довідка ЛКК, заява батьків, наказ навчального закладу).

4. Організація проведення державної підсумкової атестації екстернів   (наявність контрольних робіт, виконання практичної частини навчальних програм, об'єктивність оцінювання).

5. Підготовка до проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х, 1 1-х класів (матеріали для проведення державної підсумкової атестації, розклад державної підсумкової атестації, наказ про створення комісій щодо проведення ДПА).

6. Проведення навчальних екскурсій та  практики протягом навчального року.
7. Наявність пакета документів щодо організації ДПА (організаційні накази, протоколи нарад при директорі, інструктивно - методичних нарад з педагогічним колективом щодо вивчення Положення   про ДПА,   Інструкції  про   переведення  та   випуск  учнів  навчальних закладів системи середньої освіти усіх типів та форм власності, листів МОНУ тощо)
8. Протоколи батьківських зборів в 9-х, 11-х класах, які свідчать про роз'яснювальної роботи адміністрації навчальних закладів відносно проведення урочистостей щодо випуску учнів та організації випускних балів.
                                                                       Додаток  3
до наказу відділу освіти

від 04.03.2014 року №68
Склад  

робочої групи щодо здійснення моніторингу якості навченості учнів

Горілко С.О.- голова, заступник начальника відділу освіти

Олійник І.В. – завідуюча РМК РВО
Шпірна О.І. – методист РМК
Прядко Л.Ф. - методист РМК

                                                                      Додаток  4
до наказу відділу освіти

від 04.03.2014 року №68
Заходи
 щодо організованого закінчення 2013-2014 навчального року, підготовки та проведення державної підсумкової атестації в загальноосвітніх навчальних закладах району.
	№п/п
	Назва заходу
	термін
	відповідальний

	1.
	Проаналізувати виконання навчальних планів та програм за 2013-2014 навчальний рік.
	до 18.05. 2014
	Завідуюча РМК Олійник І.В.

Методист РМК  

Шпірна О.І.

	2.
	Створити районні апеляційні комісії з кожного предмета.


	10.04.2014
	Шпірна О.І.

	3.
	Забезпечити загальноосвітні школи літературою необхідною для проведення державної підсумкової атестації в 4-х, 9-х та 11-х класах.
	до 01.05. 2014
	Завідуюча РМК Олійник І.В.

Методист РМК  

Блищак О.Ф.

	4.
	Провести роз’яснювальну роботу серед учнів та їх батьків щодо ознайомлення із Положенням про державну підсумкову атестацію учнів загальноосвітніх навчальних закладів (Положенням про державну підсумкову атестацію учнів загальноосвітніх навчальних закладів (наказ МОНУ від 21.12.2009 року № 1151)  з інструктивно-методичним листом МОНУ від 27.01.2012 року за №1/9-61, наказом МОНУ № 124  від 25.02.2008 року № 124, листом МОНУ № 1/9-61 від 06.02.2008 року). Ознайомити випускників 11-х класів:

· з правами та обов’язками учасників тестування під час проведення ЗНО, умовами участі в зовнішньому незалежному оцінюванні 2014 року;

· з графіком проведення зовнішнього незалежного оцінювання у 2014 році;

· переліком необхідних документів для проведення на пункт тестування в день проведення зовнішнього незалежного оцінювання. 
	до 20.03.2014
	Керівники шкіл

	5.
	Узгодити з РВО: Склад державних атестаційних комісій проведення державної підсумкової атестації.

   Графіки проведення державної підсумкової атестації. 

Накази шкіл про звільнення від державної підсумкової атестації учнів 9-х та 11-х класів за станом здоров’я.                               


	до 20.04.2014 року.

20.04.2014
до 20.04.2014 року.


	Заступник начальника відділу освіти Горілко С.О., керівники шкіл.

	6.
	Здійснити підготовку до узгодження матеріалів у методичних об’єднаннях загальноосвітніх закладів учителями основ наук, з яких проводяться іспити державної підсумкової атестації
	До 01.05.2014 року
	Керівники шкіл

	7.
	Забезпечити виконання вимог щодо атестації екстернів згідно з Положенням про державну підсумкову атестацію учнів системи загальної середньої освіти (МОНУ від 21.12.2009 року № 1151).
	                      до 25.05.2014 року.


	  Заступник начальника відділу освіти Горілко С.О., керівники шкіл.                                     



	8.
	Надати до РВО клопотання про зміни в замовленні на виготовлення документів про освіту.                                      


	до 25.03.
2014 року.
	Заступник начальника відділу освіти Горілко С.О., керівники шкіл

	9.
	Свято «Останній дзвоник» о 08.00 год.
	30 травня 2014 року
	Методист РМК

 Савінова Н.І., керівники шкіл

	10.
	Провести навчальні екскурсії
1-4 класи -  02-05.06.2014 року
5-8,10 класи – 02.06.- 13.06.2014 року
	З 02.06.2014 року
	Методист РМК 

Савінова Н.І., керівники шкіл

	11.
	Провести ДПА для випускників 

4 класів – 13.05.-22.05.2014 року

9 класів – 02.06.-16.06.2014 року

11 (12) класів – 23.05.-29.05.2014 року
	За окремим графіком
	заступник начальника відділу освіти Горілко С.О., керівники шкіл

	12.
	Урочисті засідання педагогічних рад з нагоди вручення атестатів для випускників 11 (12)-х класів  та випускні бали
	31 травня 2014 року
(до 22.00)
	заступник начальника відділу освіти Горілко С.О., керівники шкіл

	13.
	Урочисті засідання педагогічних рад з нагоди вручення свідоцтв для випускників 9-х класів  та випускні бали
	18 червня 2014 року
	Заступник начальника відділу освіти Горілко С.О., керівники шкіл

	14.
	Замовлення на пакети для проведення державної підсумкової атестації
	До 01.04.2014 року
	Керівники шкіл

	15.
	Здійснити перевірку стану оформлення класних журналів, особових справ учнів, іншої обов’язкової шкільної документації. Забезпечити надання її на збереження до архіву. 
	відповідно до термінів закінчення  навчального року та державної підсумкової атестації
	Керівники закладів освіти 

	16.
	Узагальнити матеріали щодо закінчення 2013-2014 навчального року довідкою та заслухати її на нараді директорів. 


	до 18.06.2014 року
	Горілко С.О., куратори шкіл


Заступник начальника відділу освіти Петровської районної

у м. Донецьку ради                                                                                           С.О.Горілко                                                                            
